جناب آقاي ملکوتی خواه
کارپرداز محترم دانشکده شيمي
   با سلام، احتراماً باطلاع ميرساند دانشجو ................................ به شماره دانشجوئی .......................... در تاريخ ........................ يک عدد ............................... در آزمايشگاه ............................ شکسته است . مراتب جهت معرفي دانشجو براي پرداخت هزينه آن اعلام مي گردد.
                                                                                    با تشکر
                                                                           مسئول آزمايشگاه  
**************************
اعلام هزينه: 
   مبلغ ................... ريال بابت شکسته شدن يک عدد ............ به شماره حساب 05644490086 بنام تمرکز وجوه درآمدهاي اختصاصي معاونت مالي اداري نزد بانک تجارت واريز گردد. 
                                                                        با تشکر

                                                                    ملکوتی خواه
رونوشت: جناب آقای الماسی جهت تسويه حساب دانشجو.                                                                                                      

